PROCEDIMIENTO GENERAL

>

Los interesados deberan presentarse con los requisitos completos a la Oficina de Secretaria General
para la verificacion de la documentacion y pago por concepto de separaciéon convencional.

Ingresar la solicitud en la Mesa de Partes ubicada en la Municipalidad Distrital de San Luis.

Ingresada la solicitud, sera calificada, dentro del plazo de cinco (5) dias. De no cumplir con los
requisitos, no se continuara con el procedimiento.

Los conyuges seran convocados para la audiencia Unica dentro de los quince (15) dias siguientes a la
calificacion. En caso de inasistencia, debidamente justificada de uno o de ambos cényuges, se
convocarad a nueva audiencia. De haber una inasistencia de uno o de ambos cényuges se declara
concluido el procedimiento.

Ratificada la intencion de separarse en la Audiencia Unica en un plazo no mayor de cinco (5) dias se
emitird la Resolucién de Alcaldia declarando la Separacién Convencional, manteniéndose subsistente
el vinculo matrimonial.

Transcurridos dos (2) meses de emitida la resolucién de Separacion Convencional manteniéndose en
la Secretaria General.

La Resolucion de Alcaldia que declara la disolucién del vinculo matrimonial y dispone las anotaciones
e inscripciones correspondientes, se expedira en un plazo no mayor de quince (15) dias.

NOTA: Esta a cargo del administrado en un plazo no mayor de tres (03 dias habiles cancelas el servicio
de tramite de inscripcion ante la SUNARP la Resolucion de Alcaldia que declara disuelto el vinculo
matrimonial.

HORARIO DE ATENCION:

Lunes a viernes de 9:00 a.m. a 5:00 p.m.
OFICINA ADMINISTRATIVA:
Secretaria General

(Av. El Aire N° 1540 - San Luis)
Informes:

Mesa de Partes-Tramite Documentario
Teléfono:

(01)514-3547

Anexo: 212

Correo:
divorcios@munisanluis.gob.pe

www.munisanluis.gob.pe/portal/

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

SAN LUIS
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http://www.munisanluis.gob.pe/

SOLICITUD DE
SEPARACION

CONVENCIONAL
REQUISITOS GENERALES

»  Formato de solicitud al Alcalde, suscrito por ambos cényuges con firma y huella digital (*).

»  En caso que los conyuges sean analfabetos, ciegos o que adolecen de otras discapacidades,
que no les permita firmar, se requerird firma a ruego; sin perjuicio de que impriman su huella
digital o grafia, de ser el caso.

»  Copia simple de los documentos de identidad de los cényuges y de los apoderados de ser el
caso.

»  Copia certificada del Acta de la Partida de Matrimonio, expedida dentro de los tres (3) meses
anteriores a la presentacion de la solicitud, acrenditado los dos afios de celebracion del
matrimonio.

»  Declaracién Jurada sefialando el dltimo domicilio conyugal en el distrito de San Luis, en caso
de no haber contraido matrimonio en el distrito, suscrita por ambos cényuges (*).

»  Recibo de pago de la tasa correspondiente.
» En caso de actuacion de apoderados, Testimonio de Escritura Publica de Poder Especial
(original y/o copia certificada) inscrito ante la Oficina de Registros Publicos de Lima y Callao.

(En caso de extranjeros inscrito en Oficina de Registros Publicos de Lima y Callao y el
Ministerio de Relaciones Exteriores) expedida dentro de los tres (3) meses.

REQUISITOS RELACIONADOS CON HIJOS
EN CASO DE NO TENER HIJOS:

»  Declaracion jurada (*) con firma y huella digital de cada uno de los cényuges, de no tener hijos
menores de edad o mayores con incapacidad.

EN CASO DE TENER HIJOS:

»  Copia certificada del Acta o de la Partida de Nacimiento de cada hijo menor, expedidas dentro
de los tres (3) meses anteriores a la fecha de la solicitud.

»  Presentar copia certificada vigente de la sentencia judicial firme o del Acta de Conciliacion (**)
que determine los regimenes para el ejercicio de la Patria Potestad, Alimentos, Tenencia y
Régimen de Visitas.

EN CASO DE TENER HIJOS MAYORES CON DISCAPACIDAD:

»  Copia certificada del Acta de la Partida de Matrimonio, expedida dentro de los tres (3) meses
anteriores a la solicitud acreditando los dos afios de celebracion del matrimonio.

»  Copia certificada vigente (3 meses) de Sentencia Judicial firme o Acta de Conciliacion, respecto
a los regimenes de ejercicio de la Curatela, Alimentos y Régimen de Visitas.

»  Copia certificada vigente (3 meses) de Sentencia Judicial firme que declare la interdiccion del
hijo mayor con incapacidad y que nhombra a su curador.

(*) Formato de documentos http://www.munisanluis.gob.pe/portal/

REQUISITOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO

»  En caso de no bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales, declaracién jurada (*)
suscrita por cada uno de los cényuges de carecer de tales bienes.

»  En caso de haber optado por el régimen de separaciéon de patrimonios, el Testimonio de la
Escritura Plblica (original y/o copia certificada) inscrita en los Registros Publicos (vigente).

»  En caso de no haber sustituido el régimen de la Sociedad de gananciales por el de separacién
de bienes o se haya liquidado el régimen patrimonial se presentara el Testimonio de Escritura
Publica (original y/o copia certificada) inscrita en el Registros Publicos (vigente).

solicitud de

DIVORCIO
ULTERIOR

REQUISITOS GENERALES

»  Formato de solicitud de disolucién de vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los
conyuges dirigida al Alcalde (*).

»  En caso de los cényuges sean analfabetos, ciegos o adolecen de otras discapacidades, que no
le permitan firmar, se requerira firma a ruego, en perjuicio de que impriman su huella digital o
grafia, de ser el caso.

» Indicacion del nimero de expediente y Resoluciéon de Alcaldia que declara la Separacion
Convencional.

»  Recibo de pago de la tasa correspondiente.

IMPORTANTE

En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracién, informacién o en la documentacién presentada por el
administrado, la entidad considerard no satisfecha la exigencia para todos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del
acto administrativo sustentando en dicha declaracion, informacién o documento; e imponer a quien haya empleado esa
declaracion, informaciéon o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades Impositivas
Tributarias vigentes a la fecha de pago; y ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos
contra la Fe Publica del Cédigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal
correspondiente (Numeral 34.3 del Articulo34° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — TUO de la Ley de
Procedimiento Administrativo).


http://www.munisanluis.gob.pe/

