DECRETO DE ALCALDIA N° 012-2024-MDSL
San Luis, 30 de octubre de 2024
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTR]TA?L DE SAN LUIS

24-MDSL-GPEP de la Gerencia de Planeamiernitc Esiratégico vy Presupuesto; 8 informe
gal N° 000270-2024-MDSL-GAJ e Informe Legal N° 000202-2024-MDSL-GAJ de &
rencia de Asesoria Juridica; el Memorando N° 001293-2024-MDS8L-GM y i Proveido N7
1979-2024-MDSL-GM de Ja Gerencia Municipal; 'y,

ONSIDERANDO:

Que, ¢l articulo 184° de la Constifucidn Politica del Perd, establece que los goblemos
locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia, siendo que conforme al articulo 1l del Titule Preliminar de la Lay N® 27972 Lay
Organica de Municipalidades, fa indicada autonomia radica en la facultad de ejercer actos
ide gobierno, administratives y de administracién con sujecién al ordenamiento juridico:

Que, el numeral 8 del articulo 20° de fa Ley N™ 27872, Ley Organica de Municipalidades
‘establece que es atribucién del Alcalde, dictar decretos y resoluciones de sicaldia, oon
sujecion a las leyes y ordenanzas. Asmlsmo Su artmuio 42° dispone que los osorstos w
a!caidla establecen normas reglamentarias y de aplicacion de las ordenanzas, sancionan los
\ procedimientos necesarios para la correcta y eficiente administracion municipal v rasysiver
_ =\ o reguian asuntos de orden general y de inferés para el vecindario. que no sean og
Suo }{1§=;£sa competancia del concejo munisipal;

.ME\IARO IU-&NE(‘-RI

Que, el numeral 44.5 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley dsl

Procedimiento Administrativo Géneral, establece que, una vez aprobade &l Texto Lirion e

7 Pracedimientos Administrativos - TUPA, toda modificacian que no impligue 1a oresoidn <

: - nuevos procedimientos, ineremento de derechos de iframitacion o requisios, se @
‘realizar. en ef caso de Gobiernos Locales, mediante Dacreto de Alealdia:

"g A Que, mediante Ordenanza N° 0337-MDSL/C de fecha 29 de setiembre de 2022, publicads en

=\ el Diario Oficial B} Peruano el 29 de enero de 2023, se aprobd el Tewlo Unico de

1y Procedimientos Administratives - TUPA de fa Municipalidad Distrital de San Luis, gus

*. contiene los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, reguisiios
'y costos adrministrativos;

Que, meadianta Informe N D00177-2024-MDSL-SG de fechz 01 de agosgio sde 2034 iz
_ ~ Secretaria General, érgano encargade de dirigir, organizar, controlar vy evaiuar s
\° administracion de documentos y el archivo institucional, as! como de brindar soports
administrative al Despacho de Alcaldia, solicita 4 iz Gerencia Municipal la asignacidn de iz
framitacion del procedimiento administrativa de matvimonjos civiles & [a Subgerencia de
Atencidn al Ciudadano y Gestion Documental, por fos fundamentos que expone, para cuyo




efecto debe modificarse el TUPA de fa Municipaifdad, conforme & lo previsto en el Texto
Unioo Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;

Duse, mediante Memorando N* 000605-2024-MDSL-GPEP de fécha 24 de septiembrs de
2024 la Gerencia de Planeamiento Estratégico y Presupuesto informa que ta Subgerencis
de Registro Civil no existe en el organigrama estructural vigente, por lo que de acuerdo a la
funci h"éiidad técnica y come linea de unidad de negocic, que el sistema de modernizacion
A en la gestidn pdblica, corresponds a la:unidad orgamca de la Subgerencia de
Adeptién al Ciudadane y Gestidn Documental aprobar el serviclo exclusive del TUFA
sfiominado matrimonio ¢ivil, no genérando gastes, ni demandas adicionales al presupuesto
RN, fstitucionat vigente, representando un ordenar_mento organizacional en beneficio del
m!mstrado

e mediante informe Legal N° 000270-2024-MDSL-GAJ de fecha 09 de octubre de 2024
i Gerencia de Asesoria Juridica emite opinion legal en el sentido que resulta viable asignar
2 celebracion del matrimonio civil a la Subgerent:ia de Atencién al Ciudadano y Gestion

T Dooumental, recomendande derivar a la Secrelaris General para que se meodifigue s

Crdenanza N” 337- MDSL/C que aprueba el TUPA de la Municipalidad Distrital de San Luis,
a tfravés de Decreto de Alcaldia;

Clug, mediante Memorando N° 001293-2024- MDSL-GM de fecha 09 de octubre de 2024 la
Serencia Municipal remite los actuados a la Secretaria General, para que se modifique fa
rﬁenanza N* 337-MDSLIC que aprueba el TUPA:de la Municipalidad Distrital de San Luis,

Qwe, mediante Proveido N° 00197%-2024-MDSL-GM de fecha 30 de octubre de 2024 ia
Gerencia Municipal remite el informe Legal N¥ 000202-2024-MDSL-GAJ de fecha 29 de
gctubre de 2024, mediante el cual la Gerencia de Asesoria Juridica ratifica su opinién legal
precisando gue, previamente o posteriormente, se em:tan los resolutivos para la delegacion
de facultades correspondientes; :

Estando a lo expuesto vy en use de las atribuciones conferidas en el numeral 6§ del articulo
20" y ol articulo 42° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades;

DECRETA:

SR _ ARTICULO PRIMERD.- APROBAR Iz modificacion del Texto Unico de Procedimientos
" Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de San Luis, respecto a los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad de la Secretaria
Seneral y la Bubgerencia de Atencién af Ciudadane y Gestién Documental, segln se detalla
R an el Anexo gue forma parte integrante del presenié Decreto de Alcaldia.

ARTICULO SEGUNDO.- El presente Decrefo. de Alcaldia entrara en vigencia al dia
sigiiente de su publicacion en el Diario Oficial El Peruano.

o ARTICULO TERCERQ.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Gerencia de Planeamiento
_j,,-{%“ Estralégico y Presupuesto, Secretaria General, Subgerencia de Atencién al Ciudadano y
' - Gestion Documental y demds érganocs vy unidades organicas competentes, el cumplimiento

- e lo dispuesto en ef presente Decreto de Alcaldia.



ARTICULO CUARTQ.- ENCARGAR a la Secretaria General la publicacion del gresante
Decreto de Alcaldia en el Diario Oficial Ei Peruano, y, a la Subgerencia de ["ecnolog ade in

" Informacién la publicacién del presente Decreto de Alcaldia y su Anexo en el Portal
institucional de la Municipalidad Distrital de San st y en el Portal dal Estade Peruano

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE _




ANEXO

ecreto de Alealdia 12 MDSL
) de Afealdia N° 012:2024-MDSL)

SECRETARIA GENERAL

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

T ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA |
|08 1.a | ENTIDAD, GUE SE ENCUENTRE EN 5U POSESION O BAJD 3U GONTROL | 0.10
a} Copla simple en formato A4 {por unidad) _
ACCESO A LA INFORMAGION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA
i 0f 1.b 1 ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL | 1.00
- bj Informacion en CD (por unidad) :
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA
05.1.¢ | ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJC SU CONTROL | GRATUITO
: ¢} Correo slectronico :
L 052 | SEPARACION CONVENCIONAL ¥ DIVORTIC ULTERIOR: SEPARACION | 182.70
CONVENCIONAL .
| 053 | SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERICR: DIVORCIO | 111,10
ULTERIOR
SECRETARIA GENERAL.
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
(54 | COPIA CERTIFICADA DE DOGUMENTOS 0.40

o

1
y




Texto Unico de Procedimientas Administrativos de Ja Municipalidad Distrital de Sar Luis
Ordenanza N°337-MDSLIC

Ioenominaci lie

IACCESO A LA INFORMACION

Descripcion del procedimient B .
Procediniento a fravés dal cual toda persoha, natura! o jurldica, solicita Informaclén piblica (informaicion creada, obfériids, en posesién o bajo control de una eniidad pibicaj,
sin expresar ja causa de su pedido, y ja recihe en Ia farma o medio.solicitado, siempre que-asuma st costo de su reproduccion flsica. o de manera gratuita cuando se solice que
&sta sed sntfegada por medio vinual. El plazo de atencidn es de 10 dias Kabiles, sin embargo, cuando sea. materialmente impesible cumplir con el plazo sefalada debide &
causas justificadas, por Gnica vez la entidad comunica al sollcflante la fachia 6N que proporcionara la informacién soffcitada de forma debidamente {undamentada, en un pizo
misimo de dos {2) dizs halbiles de recibido ef padide de informacion. ' '

Requisitos s
1 Solicitud prasentada via formutario o documento que coptenga la misma infarmacian. ;
2 De correspander indicar ntimero y fecha de comprobante de pado, encasoel pago se-haya efectiada en ta entidad. Si of pago se
realizé en f Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobaniz de pago.” g
* Este requisilo se p_resen{:_a_' posteriarmerite al ingreso-de a solicifud. La entidad a partir del sexto dia habiide presentada la salicitud, pone a disposicitn det ciudadans s
costo de reproduccion de-la Informacion requerids a cancelar.

Netas
7 Selicitud de informacion difigida al Responsable de Acceso a la Informacion Pitlica: En caso de que este né hubiese sido designado, fa solicitur. s¢ dirfge a luncithadio
que fiene en su poder [a informacibn requerida o al superfor inmediato: :

2 La soficlud puede ser presentada & través def Partat de Transparencla de la Entldad, de formma personat.ante fa unldad de recépeion documentaria, u & kavés e oS
canales creados para tal fin, :

'3 La liquidacidn def costo de reprodoctian que contlene Ta infoimacion requerida se pone a disposicion de! soficltante a partir del sexto dia de presentads la solicftud. En at
supuiesto, &l ciudadano se acerea a la entidad, cancela ef monto;.a-efectos que ta entidad efectie la raprodicelon de la informacion requerida y pueda puner 3 disposicidn
fa informacién dentro def plazo establacido legaimente. :

4 No'sa:puede negarinformacion cuaride se-solicite que-ests Sea enfregada en una deferminada Ip:ma o medio, siemjre que el solicitante
asuma el coslo que supanga-el pedida, :

'5 En casode presentacion te Recurso de Apelacian, ef plaze maxime de presentacion es de 15 dias babiles; de-conformidad al Precedenie Vinculante eniiida por & Tri
de Transpirencia ¥ Acceso a la nformacion Plblica; segiin Resolicion N° 010300772020: Ef phaze méximo de respuestd ¢s de 10 digs habiles, coniades a pas
admisibifidad de! recurso.por e Tribupal dg Transparencla y Acceso a fa infommiacion Pablica, de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Moditicatos
Denrate Supremo.N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B.2n et Reglameénto de fa Lay de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica,

5

IEg;mul_arig'_s Lo L e e R T T T T
[ - Soliitud de Ateso a [a Informacion Publica creada u oblenida por a entidad, que se encuenitre an su poses

ian @ bajo su contral !

anales.de aténclon. .

Atencidn Praséncial: Paiacio Municipal - Subgerencla de Tramite Documentario y Arshivo
Atencién Virual: applZmunisaniuls.gob.peftramites, virtualesimantenimientos/indes.php :

Pago. por-derecho-de framitacion

Caja do Ia Entidad ' ;
&) Copla simple formato A4 (por niidad); Monlo- S0.10 Efattivo:
b} nformsacién en.CD {por unidad): Monlo - $/1:00 Soles
¢j Correv electronicd; Monto - GRATUITO Tarjela de Débito:

. Mastercard, Visa, Dintiers Glub, American Express
Tarjeta de Crédin:
Maslercard, Visa, Dinners Glub, American Express.

Plazo. » Ycatiicacian det procediniler S A
Evaluacitn previa- Sitenclo Adminisirative Negativo: Si vencido ol plazd de atencion, no obliene respuesta, puede interponer fos recutsos:
ddministralivos

i

10) dias habiles

Sedesy horarloside atenclén A/ 1
Paiacis Municipal S/

Lunies a Viemes do 0&:00 8 1700

0T s REGHY
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=
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Unidad de-organizacion responsable d¢ aprabiar Ja solic

Telblono: 016743547
Anexo: 100

Secretaria. General o P
Camreo: traimitedocumentano@munisanluis gob. pe

T

!Instancias de resolucion derecursos

Apelacion

Reconsideracion
Aueriddd compelente Tribunal de Transparencia y Accesa a Ia [nfbrmacitn Pibiice-
Plazo maiime de prasentacion No aplica ¢ |15 dias habiles
Plazo mixime de respuesta No aplica : 10 gias habiles
Base legal
" ! e . , Fecha de

Ariculo Denominacién Tipe Ritmaro Publicacion
10,14, 12,1214, 45,18, [Texto Unito Ordenada de la: Ley N° 27806, Ley de Transparenciay | Decreto Supremo 021-2018-4U8 122019
17,18, 18y 20 Acceso a la Informaclin:Piblica '
4,6, 88,810, 11, 12, 13, |Reglamento da la Ley da Transparencia y Accasd a fa Iformacitn Decreio Supremo 072-2003-PCM 7I0812003
14,45 ¢ 158 Fublica
8, 7.9y Pimera Disposicién | Decrelo Legisiafiva-que crea la Autardad National de Transpatenciay  (Decreto Legisialive 1353 TR
Complementana Accesa a lataformacion POblics, fortalete 2 Régimen de: Proteccion de .
Modificatorla Dates Personales y ia'regu!acibn de ia gesfion de intereses




Texto Unico de Procedimientos Administrativos: de la Municipatidad Distrital de San Luis
Ordenanza N°337-MDSLIC

[SEPARACIGN CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR: SEPARACION CONVENGIONAL - T 1

Descnpc
Procedimiento medlante el cual fos oonyuges manifiestan ante ' sutoridad mumcspai su.qcuerdo volutarie para separarse vnlumanamema en su matnmoma a-eferios de que
sea deciarado mediante Resolusitn de Alcaldia; La entidad revisara fos requisitos denfro de cinod [5Y dlas habiles, fuege de. Io‘cual dentra de ios quinge (15) dlas habies
sigulentes; convocara & una {nica audlencia.a los conyuges, pudiendo flarse una sequnda convocatota dentro de los quinge {15} dias habiles-sigiientes, en casu de
inasistencia por causas debidamente Justificadas, Realizada fa audiencla y con Ia ratificacion de'la voluntad de fos conyuges de separarse, dentro det plazo dg cinco (5] dlas
nabiles, se expedld la Resolucion de Alcalda que declarala S_e_paraciﬁn Convencional

Requitos - : =
T Sohcztud por escnto que exprese de manera indubitabfa ia dec[mén de separarse dtngida al Alca!de‘ senaiando nombre dotumanta da identidad y domiciio actial, cen il

firma- ¥ huella digtlal de cada uno de [os conyuges.
Deser ¢ case, en dicha soficiiud, se debera hacer constar ademas; la indicacion de'silos cdnyuges 50N anaiiabetas na puedan firmar, son invidentes o adolecen de atra

discapatidad, encuyo caso se procederd mediants fima a ruego, sin perfuicio de gue impriman si) huefla digitai o grafia de ser &l caso.

2 Copla cerlificada det adta o dela partida de matimonio, expedida denire de losdres meses-antenores a la fecha de presentacion de fa soiicitug.

3 Declarmcidniuratia del ditime domicilio conyugal dé ser el caso, suserita obligatoriawentie por ambos CORYUges.

4 En caso:de représentacion adjuntar poder por escritura plbfica con facultades especificas Ensmio ei registros poblicts, acredilada con festiEnanio. y fieha de- H5ErpGIGT.
5 Exhibir ins docimentos.de identidad de ambos sénguges ¥ d¢ I reprasantanies jeqaies-de sar ol caso.

§ Indicar fecha y nfimero de constancla da page. ‘

7 Requisitos Relacionados con fos hijos

En ¢aso de no tener hijos:
Declaration jurada, con {irma y hueila digital de cada uno de los cdnyuges, derno tener hijos menofes de.edad 0-mayeres con incapacidad.

8 En caso de tener hijos menores:
Adjuntar copia cerfificada del acta o de Ia partide-de nacimiento.
Prasentar copia certificada de a seniencia judicial firme o dcta de concliacian Tespecio de los reg]menes del sjercicio de la patia polestad, alimenios, lenancia v visia.

9 Encaso de tener hijos mayores con incapacidad:
Adjuntar copladel actac defa partida de nacimiento,
Presenfarccpla cerificada de la sentencia judicial firme o acla de condifiacidn respecio de fos reglmenes del elerciclo de Ja curatela, dlimentos y vistias. !
Anexar coplas certificadas de las sentencias judlciales firmes que-declaren la nterdiccion del hijo mayor con incapacidad v gue nombran a su carador. f

10 Requlsitos Relacionados con el Patrimonio
£n ¢aso no hubieta bienes, declaracion jurada con frma e impresion de la huella diglial de cada uno-de los chnyuges de carecer -d¢ bianes sujetos al régimen de suaiedas!

de ganentiales.
Eni caso-se haya optade por € régimen de separacion de patimonios, presentar ¢ tesimonio de Ia eschitura piblica Inserita en los Registros Pubiicos, acreditade con fiche

deinseripciin.
En¢l supuestn que se haya sustituide ef régimen de la sociedad dé ganandiales pior &l de separacién de bienes o $e haya liguldada el régimen patimonial, se pressntie

&l Testimonlo de la Escritura Pliblica insérita.en los Regisires Piblicos, acreditado éon ficha de Inscripcién.

+

totas
1 La entidad revisafd los requisitos dentre dé cingo (5) dias habiles, luego de-lo cuat dentre de los quince {15} dias-hablles sigulentes, coavocara 3 una infca audigndin & oo
conyoges, pudierida fijarse una segunda convocatora dentra de fos quince (15) dias hablles siquientes, en caso de Inaslstencia por causas debidamente justitcodas,
En el case de gue |3 enddad no convooara a Budiencia dentro dé Yos {20} dias de presantada la solichud, seré-de aplicacion ef silencio agminisirativo negativa,

2 Bolo podean soficitar ef framite los conyuges qus después de transcuridos-dos (2} afios a la celebracian del matimorio deseen poner finva su yalon, dé conformidad con 2
Srticuio 3 daf Decreto Supremo N® 009-2008-JUS, !

Formularios

Canales:de. alenczén

Atengidn Presengiak Pala?)ﬂ' Il - Subgerencia de Tramite Docurmentario y Archivo
Aienc o} V:rluat app02.rdni jiis.gob.peltramites_vituales/mantenimientosfindex.php;

[r.uudahda B
Ca]a dela Entld
Eledtivo:

Soigs

2ERRTERE LA
240 SAC2RELRE




| Tatjeta de Débilo:

Mastercard, Visa, Dinners Club, American Express
Tarjeta de Crédito:

Mastercard, Visa, Dinngrs Club, American Express

Plazo Caiiticacion delprocedimiento.. .. o S i
Evalliacian previa- Siencio Administralive Negativo: Sivencit ef plazo de-atencitn, no obfiene respuesta, puede interponer los recursos
adiniistrativas '

25 dlas hiblies

Sedes y horariosdg atengion-.

Palacio Monicipal — T Lunes a Viemes da 06:00a 17:00

Unidad de organizatién donde se-presinta ladotumentatis
[Suhgerenciz de Tramile Documentario'y Archive: Palacio Municipal

Corisiiita sotite el procedimiento™ . .~
Tetéfonn: 01-5143547

Anexo: 100

Correo: tramitedocumentara@munisanluis gob.pe

Iinidad de grganizacion responsabie de:aprotar

Aindidia

jinstancias de resolucién. de recursos

Reconsideragion Apelacién

Autoridad compelente Keaide
Flazo maxime de présentacion 15 dias habiles ; No aplics
Plazu reaximo de respuesia 30 dias habiles : Na aplica
Hase jegal
Articulo Denominacitn Tipe Ndmero . Fecha de
. Publicacion
34.5y8 Ly que regula ef procedimignts no contencloso de fa separacitn ey 2277 . 5612008
convendional y divordio ulferior en las Municipalidades y Motarkas _ :
4,5, 6¢10 Reglamento de ia Ley que reguia ef pracedimignta no contentioso de la: | Decreto Supremo 009-2008-4U3 1310842005
sepatacion convencional y divorsio tilterior en las Municipalidades y .
Notarlas i

3‘ mre‘?ﬁ;bg;&_}éﬁj
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos de fa quicipalidad Distrital de San Luis
Ordenanza N°337-MOSLIC

|SEPARAczoN CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR: DIVORCIO ULTERIOR _ T ;

Procedim[ento memanie e! c:ual hablendo Lranscumdo ur permdo n mencra dos (2} meses de declarada fa Sepatacien Canvencmna} se so!:cl!a ia declarar:mn de la disclugion
delvinculo matrimonlal. La autoridad. Musicipai emile la Résoiucion declarando el Divorgio Ulterlor en uniplazo maximo de cinco (5) dias habiles pusteriores a ta soficiiud.

Requisitos. - S : ;

1 Sallgitud de disoltcidn del vzn;uio malnmomal presemada por cualqmera de los conyuges difigida al Aldalde que conocit el prcceso de separacsm convencional, sefiafamdn

nombre, dogumento-de identidad, y firma del saliciante. Procederd a firna a ruego en ef caso de que el soficitante sea analfabeto, no puede firmar, es invidents o adolecel
deotra discapacidad, sin perjuicio de que impriman su hueila digital o grafia, de ser el case,

"2 En caso-de-fepresentacion adjuntar poder por escritura-priblica con factitades especificas inscrito en reg:stros piiblicos, acreditado con testimonio y ficha de inscripsion,
3 Indicar mimera’y fecha de fa Rasolucion que detlard la Separacidn Conventional.
4 Indicar fecha y nirmerd de constancia de pago

Notas ;
1 Bl iramite s& infcia transcumidos dos (02) meses de emifida fa Resclucién de Alcaldia que dispone la Separacion Convencional.

Formularios.

k}
Cariales e aténcion |

Alencion Presencial: Palac.o hunicipat - Subgarencra de Trarmte Documentado yArchEvo
Mencion Vituar: appD2.munisaniu:s.gob,pe!tram|_tes,\fmualesfmanle_mm:entosnndex php

Pago pot derecho.de trafifagion alida T
‘ Caja de la Entidad

Monts 5111110 “Efecive:

Soles

Tarigta de Débito:

Masfercard, Visa, Dinpers Club, American Express

Tarjela de Grédito:

Mastarcard, Visa, Dinners. Clik, Amencan Express

Plazo — alificagion del progedimia _
. ] Evaiuacion previa — Sﬂencm Admlnlstrahvo Pusmuo S: \r‘enctdo el p!azc de aterimén ne obuene respuesia {3 peticion se considera
5 digs habiles. aprobada.

[sedes y horarios de:atencion. e S T LR o
}pafac‘lo' Munizipal tunes a Viernes de.08:00 = 17:00

Unlddd.de organizacion donde-se presenta fa docurientacién- . . -
[Sungerendia de Tramite Documentarlo y Archivo: Palacio Municipal

] procedimienio )
Te[efono {}1 5143547 :
ficaldia Anexa: 160

Correo. framifedocumentario@rmunisaniuis.gob.pe

Unidad de-organizacigi responsable de aprobara'solicitud:, .-

llns_t'angia_s_ de:resolucion de-Tecursos,

 Reconsideracién Apelacidn
Autorideid competenis Alcalds x;/’ '
Plazo méximo de presentacion 15 dias habiles” / Na aplica
Plazo méxime de respuesia 30 dias habiles / . INgaplica

Iﬂﬁa*[égél

aly HLALLPERESA
ap.tuﬂ't}ac-anzr‘h




Tipo

Nimero

Fechade

Articulo Denominacién Publicacion

3y7 Ley que regula el procedimlenta ro contencioso de la separacion Ley 29227 16/05/2008
convencional y divorcio ulletior enlas Municipalidades y Notarias

4y 13 Reglamento de fa Ley ua reguta at procedimiento no confenciosc de fa [Decreto Supramp (09-2008-JU8 1306/2008

Notarias

separagion convencionat y divorcio'ylterlor dnlag Munlcipalidades y

STy
W




Texto Unico de Procedimientos Administrativos de Ya Municipalidad Distrital de San Luis
Ordenanza N“SS?*MDSL&C-

DESEIL

Senvicio p{estado an exduswsdad a través-del cual toda persona solicita informacion que obra en poder la Munlcipalldad, meduame copla cemficada de documenios, Las copias,

certificadas por of Secretario-General, se proporcionaran en un piazo Maximo de cinco {5} dias habiles.:

Requisitos -

1 Presentar sohc;téd fsrmada pur el so[icitanie Indicanda fos datos del documento yio expediente dcnde se encuenira el dacumentn soiscitadc

2 En et caso de representacion, presentar pader especial formalizado mediante designacion de- persona cietla an el escrito o mediante caria poder simple con frmys ded

administrado.
3 Previoa lagntregadefa informacion soliciada se debera efectuar ef pago da Td tasa, segin corresponda

IFo_rmi_JI:ario_s

Tanales de;atengion

Atencider Presencial; Pafagio Municipal - Subgerencra da Tramite Documentano y Archive
Atencién Virual: appi2 munisaniuis.gob, peftram|lesmuirtuales!man*enlmleniosﬁndex php

Paga:por derectio da frarifacion R Modaliddd de pagos: . -

Caja de fa Entidad

Monto- /010 Eiective:

Soies

Térjeta de Debito:

Mastbroaid, Visa, Dinnars Club, American Express
Tarjata de Crédilo:

Mas_[;ercard; Visa, Dinners Clubl, American Express

Plazo

5 dias habiles

fsedes y horarios de atencié

Palacio Municlpal .” Lunes a Viemes te 88:00 a 1700

L N—

tnidad de organizacién.dondese pre

| Subgerencia de Tranite: Documentario y Archivo: Palacio Municipal j

Unid'ad_{ﬁe;:‘o:_"g'afl]:z"a';_*;i'ﬁﬁ'='r'__9"'_s'|5j:'ﬁs_"'a':b'I'_é'fﬁéf{aﬁ'ﬁdﬁ'a” 2§ procedimisnta )
Telefono 01-5143547 1
Anexa: 100 ;

Secrataria General s . A i
Coneo: tramitedocumentario@munisaniuis.gob.pe

Base legal.
_— . . Fechaze |
Articulo Densminacién : Tipo Hitmero e
) : Publicacion |
Numerald3 2 defarticwl | Texdo Unics Ordenado de Ta Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremo Q04-2018-1US B/2NS
43, articuio 118y 121 Administraiivo General 7 - F
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SECRETARIA GENERAL — SUBGERENCIA DE ATENCléN AL CIUDADANO Y GESTION
DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATNOS

ez g

| 055 | DISPENSA PARA PUBLICACION DE EDICTO MATRIMDNIAL | 46,00

SECRETARIA GENERAL — SUBGERENCIA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION
DOCUMENTAL

SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

08, Sa MATRIMONIO CIVIL - De Lunes g Viernes de 08:00 g 16:00 horas - En &f | 137.70
____________ ! Lacal Municipail

55D | f MATRIMONIO CIVIL -~ De Lunes & Viernes de 08 Q0 & 16:00 horas - Fuera del { 175,20
; Local Municipal {denitro del distrito)

e

D56.C | | MATRIMONIO CIVIL - De Lunes a Viernes de 08:00"a 16:00 horas - Fuera def | 223.10
i Local Municipal (fuera def distrito)

05“' gF’LlBL!CM)!ON PDE EDICTO MATR!MON!AL TRAMITADO EN OTROS 1 17.40
f_ nquQlan Y

SRl S0 P Bl RS S e

Be ;
i .
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la M;i.tnicipalidad Distrital de San Luis
Ordenanza N*337-MDSLIC

fDenominacisn del Pracediniiento Administrative
|DISPENSA. PARA PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL

Yoesciipcliindel progedimiento .. . : el o
Procedimiento mediants ef cual, los contrayentes sclictan se dispense la publicacion de-los avisos siempre medlen tausas fazonables, La Municipalidad évaluard i salfgitud en
ur periode maximo:de. siste (7} dias habiles y resolvera a iravés de una Resolucion de-Alcaldia. :

g

1 Solicitud sefialando las causas querjustifican Ja dispensa, acompafiando las pruebas que comespondan.
_# Indicar fecha y nlmero de constancia de pago :

Formaldrios.

Candles deatengion:

Atencién Presencial: Palagio Municipal - Subgerencia de Tramite Documentaric y Archilvo’
Atencidn Virlual app02.inunisanivis.gob.peftramites_virualésimantenimienfosindex.php

Pago porderecho dé framitagion: . - ... : dalidad de pago
' ! Caja de ta Entidad
Monto.- 5146.00 Efedtiva:

Soles

Tarfeta de Débito:
Mastercard, Vise, Dinriers Club, American Express.
Taﬁata-de'ctéditc:

Mastercard; Visa, Dinners Club, American Expréss

Plazo _ G atificacion dek procedimién L e
Evaluacion previa — Silencic Administrative Posilive: i ventido st plazo de-atencion, no:obliene respuasta, fapeticion se cansidera

7 dias hatiles aprobada. r

Isedes yhordrios de atengion . - o B
[Pétacio Munlcipal Lunes a Yiernes de 08:00 a 17:00

Unidad de organizacion donde se‘presenta fa docimentasio

[Subgerencia de Tramite Documentaric y Archivo: Palacio Municipal ’ f
Unjdad de:rganizacion responsablé de aprabar| Sonsults prog

Teléfonc: 01-6143547 ;
Afcaldia .. - Anexo: 1086 . .5
! Correo; wramitedocumeniarlo@munisanluls.gob.ne ]
i

finstancias de resolucién de recursos R RS Lo
Reconsideracion Apelacion |
Autoridad competenie Alcaide g
Plazo méximo de presentacion 15 dlas hablies . |Ne.aplica i
Plazo maxima de respuesta 30 dlas habiles ~ |Noaplica :

Baselegal, . - :
; L, . Fecha de
A i / -
riicuio o S / Denominacion Tipo Kimero Publicacicn

v
252 ,ﬁfqﬂfﬁa‘ﬁhi}ﬁg i ] : 2410711384
Y AT\ - s .

_ 3
: 5
e “
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Juenominacisn del Servicio
E_MATRIMDNIO_ CIVIL

Descripcién del procedimiente SR .
Servicio prestado an exclisividad, mediante et cuai ios contrayentes soficitan conlraer malfimanio ante ia Municipalidad, 31 ampam de Io estab[ecldu en eI Labm Il! Saccion
Segunda Tituis | del Codige GiviL La celebracidn del Matrimonio se dars en fecha-praviaments’ pr_ogramada ya sea en &l local Municlpad o Tuera def misma, seguin o solicitade.

Requisitos -

t Selicid simplé o Formatd da solzctlud (distnbuc.un gratuita o de libre reproducéion).

2 Exhibicion dei Documente Nacional de Idenfidad de los contrayentes en la apariura del expadiente:matrimonial

3 Gopia cedificada de Partida de nacimients Ieg:b:e de cada uno de los contrayenles. '

4 anmlcm det Documento Nacional de ldenudad deios testiges enla aperiura del expedienie matnmoma!

5 Declaaciin jurada de dos tesfigos.da conocer a los contrayentes; segin formate exigido por fa Municipalidad.

£ Gertlicado médico pre-nupcial  constancia de charlas dé Consejeria para ambos contrayentes, con ung anligiiedad no reayor a 30 dias.

7 Deciaracion Jurada de no tener impedimento para condraer matimonio, de los contrayentes.

& Declaraclon jurada de domicilia de cada contrayents [uno da los contrayenies debe residic en &l dlstdto} St une de fos conltrayentés es de olro distrito, deberd prasentar
cesmificaco de soffera de su distrifo o 'de RENIEG. ;

% inciicar fecha v nfimaro de constandia de pago
10 REQUISITOS ADICIONALES SEGUN CORRESPONDA:!
PARA MENORES DE EDAD .
Afarigacion expresa de fos padres, de no exislir éstos-(itimos, -de.fos astandientes y a falta de &sltos Ia autorizaciin judicial, conforme Jo indica el articulo'244 del Cdiga
Chll,

it
w3

PARA DiVORCIADOS(AS}

fificada de-uota de matrimonic o ia inscripeitn del. divorcic, sentenicia de divorde o unu[acnon del matimonlo anterion . .. . . i . L
Exhibicidn dei Documanio Nacional de ideritidad; can estado cvil actualizade,

Declaracion Jurada deno.adiministrar bienes dehijos menores,

Mejer divorciada: hatigr transarido por ko menos 300 dias desde el divordle salve dispensa judicial ¢ presentacién de- Constancia médico negatt\m de.embarazo de 1a

canfeayenie sxpedido por & Ministerio de.Salud,

T

12 BARAVIUDOS(AS)
Copla cerificads de acta de dsfuncidn de conyuge tallecida.
Exhisicion def Dosumentn.Nasienat de [denfidad, con estado civil aciualizado.
Mujer viua; debe acréditar que han transcurrido por lo mienos desde a musrte del conyuge salve dispensa judicial o Conslancia médica negaiive de embarazo de fa
conitrayenta expedica sor ef Ministéry dé Salud,
Peclaracion furada de no a¢minisirar bienes de hijos menores,

PARA EXTRANJEROS(AS) '
Copia ¢e agta de nacimiento ylo ceruf"cado de nafuralizacién segin corresponda, visada por el Canstil peruand en € pals de origen, legalizady por el Ministaro de
Relaciones Exterlores o apostifadoe, con raduceion oficlal de ser ef caso,.

Certifitado.de Soltera expedido en et pals de residencia (Gonsulada Perdano), legalizado por el Msms.erm e Refaciones Exteriores o apostiiado.

Lopia y orfginal del pasaporte yio Exhibiclon camé-de extranjeria

Encase do sér dwomado, presentara parlida de maldmanio anterior con fa disoluctin o sentencla: dei divorcio, con las visaciones respect]
son tradiiccion oficial,

Inventario Jidiciat o Declaration Jurada de no tener hijos bajosu patda potestad o de que éstos notienen bienes,
£n cast de ser viudo, debera adjuntar ef certificado consufar de viudez, con Jas visaciones respectivas o apastiiiado.

.
5

G apostitado, de seref case

14 PARA MATRIMONIOS POR PODER
Padar por escrtura piblica con facuitades especificas inscritoran registros pablicos.
i el poder Tue ofargddo.en el extranjero, copla del mismo visado. por ef Cénsul peruano-del pais dohde o dio of g podertante, - debmndo legalizarls en Relaciones

Exteriores y con traduccidn-oficial de ser el caso.

e

Exhibicion del Ducumenio Nacional de ldentidad del apoderado,

(%3]

PARA MATRIMONIO CON PARENTESCO ENTRE 8l

Romana o

TarrmE }&9‘
% '\..

Notds :
] c &

t Con pestedoddad a la pre el B deberd cumplircon fa publicacian d 1ed!cto malnimonial o gesiionar la dsspensa de publicacion dek.mismo,

2 Las ceremonias malnmon hlizhramde lyfes viemes de 8:00 a 18:00 horas.

%
[




Texto Unico de Procedimientos Admintstrativos de la Municipalidad Distrita} de San Luis
Drdenanza N°337-MDSLIC

fFomulatios .0

Canales de atensk

Atencien Presencial Palacic Municipal - Subgerencla de Tramite Documantario-y Afchivo
Mendiba Vinual: ape02 munisantuls.gob.peftrarmlies_vinualesimants nimientostindes.php
Pago por derechio de ramitacion
' :
a) En el Local Municipat Monto- SH3770 Efeclive:
1) Fliera déf Local Municipal {dentro det distite) Monto - 17590 Soles
¢} Fuera def Looal Municipal {fugra del distrit} Monto - $£223.10 Tarfe:ta de Débito;
Mas’t_tarcard, Yiga, Dinners Club, Amarican Express
Tarjgta de Crédito: 1
Mastercard, Visa, Dinners Club, Americar Express [
Plazo
1
%
i
[sedes yhorarios deatencion . s e
{Palacio Municipal Lines & Viemes de 08:00 a 17:00
Unidad de organtzacion donide sepresenia 1 documentacis S .
ISubgerencia de Traimite Documentario.y Afchivo: Palacio Municipal i
Unidad de organizacion fesponsable:de.aprofiara solicit Consulta sobreielprogedimients. . .
Teléfono: 01-5143547
Subgerentia.de Atencion al Clldadanoy Gestitn Documental - Anexo: 100 e
: Correg: tr:;mliedocumantano@mumsanlugs_.gohpe ;

' Base lagal
o : . . Fecha de
Articulo- Derdominacidn { Tipo Nimera Publicacion
20 numeral 16 Ley Organica de Mugi_cipa‘_ﬁdade's Ley 27972 27HBI033
248, 260, 761, 264 y 265 |Codigo-Chvil / / Decreto Legisfativo: 295 T 24iTHgEs
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ﬂDenommaclén del: :
?PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL TRAMITADO EN OTROS DISTRITOS

Descripcidn del procedimiento: ..
Sepviclo prestado en exclusividad 4 1ravés del cusl Jos contrayantes cuyo domicllio fuéra diverse; soficitan fa exhibicion del edicto matnmama! tramﬂadc Bh niro municipin, &

afectos de-dar cumplimiznte a o dispyesto en ¢l articula 250 del Cadigo Chill,

| Requisatos .
1 Solightid con carar:ter de Declaracnén Jurada

2 Copia simple de) Edicto Matrimoniaf

3 Indicar fecha y nimieto de constancia de pago.

EFormuIarios
1
|

Canates de atencion . S S
Agencidn Presencial; Palaclo Munlclpal - Subgerencia de-Tramite Documentario y Archiva
Eleneidn Virval app02 migisaniuis.gob.peltramites virualés/mantenimisntosiAndex.php

Modalidat'de pagos,. .-~
Gaja de a Entidad
Monto - SHM7AD Efettivo:
Soles
Tarjela de Dabito:
Mastercard, Visa, Dinners Giub, American Express
Tarjafa de Crédito:
Mastercard, Visa, Dinners Ci'ub, American Expréss

Pago porderecho detramitagion:

Flazo

{Sedes'y horarios de atencion . e
Palacic Munlcipal Lunes a Viemes de 08:00 5 17:00 _ :

Unidat de-organfzaciondonde se presentaifa.docu
.Eauhgererzc:a de Tramite Documentario y Archivo: Palacio Munlmpal

ozedimignts: -

Telefuno 0 1-5143547

Arexn: 100

Correg! famitedocumentario@munisaniiiis.gob. e

Uridad de organizacicn respansable de apto

Sibgerencia de Atencidn at Cludadano y Gestion Documénial

#Rase Jegal

Fecha de

Articule Denominacié 7 : )
acion Tipo Niimero Publicacion

250 y 281 Codigon Chil i Detfelo Legislativo 285 410711984




Texto Unico de Procedimientos Administratives de la Municlipalidad Distritai de San Luis
Ordenanza N°337-MDSL/C

lDenamMa_f_ of

IREPROGRAMACION DE FECHA Y HORA DE CEREMONA MATRIMONIAL

Toescripeton def procedimiento.

]Semcro exclusivo mediante el cua! los.conirayentes. pueden sol:cttar !a posiargacbn yf’o reprogramac:cn de fa fecha de celebracmn de1 malrimonic.

Reqiliskos’

1-Solicitud con caracter de Declaraclbn .Jurada

2 indicar fecha y nimero de constancla dé pago.
Notas

18 ped'idu_'d_ebe-ser.efecuada con up mintmo de cirita {5} dias habiles de anticipacion,

IFcr_muIar_ios

]

Canalés de atencién

Atengion Presencial Pataclo.Municipal - Subgerenma de Tramﬂe Documentarzo ¥ Archwo
Asencion Virual: app02 munisanliis.gob.peftiamites ) wr(uazes!mantemm;enmsf ndex.php

Pago por derecho de ramitacion:

‘Cafa de 1a Entidad
Mantn - 3/14.60 Efectivo:
Soles

Tarfeta de Débito:
Mastercard, Visa, Dinners Cluly, American Express
Tarjeta de Crédito:
Mastercard, Visa, Dinners Club, American Express

Flazo

sedes y forarios deatencion-

]Paiac:‘o Iunicipat — . .E..t...mesa\r'.iemes de 08:00 2 17.00

Unidad de organizacion dohde se presentails documentic

|.Subgerencia'de_Trémile Dosumentario y Archiva, Palacio Municlgal

\siiidad de organizacior responsable.de dprobar ia golicitud

Teiefono 01 5143547
Anexo; 100

Subgerencia da Ateritn al Cudadano y. Gestion Documental HU R o
' Cormen: framiedocumentaro@munisanluis.gob.pe

Base legal
. Dengminacid T Nime Fecha de
Artizula enominasion _ po {mero publication
248 Cadign Civi Vi Decreto |egislativo 295 Z4i0711984
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